
Als Assistenz in der Anwaltskanzlei sind Sie nicht nur das organisatorische Herzstück, sondern auch  
eine der wichtigsten Ansprechpersonen für Mandanten. Ihre Rolle erfordert es, klar und effektiv zu  
kommunizieren – sei es mit Mandanten, Kollegen oder Vorgesetzten. Um in diesem anspruchsvollen  
Umfeld erfolgreich zu sein, sind hervorragende Kommunikationsfähigkeiten unverzichtbar. 

Wir laden Sie herzlich zu unserem Workshop „Kommunikation im Kanzleialltag - verständlich und zielge-
richtet“ ein. In diesem Workshop lernen Sie, auch in herausfordernden Situationen die richtigen Worte zu 
finden und selbstsicher aufzutreten.

„Kommunikation im Kanzleialltag – verständlich und zielgerichtet“

Datum: Montag, 7. Oktober 2024
Zeit: 16:00-17:30 Uhr Workshop, anschließend Get-Together
Ort: Prinzregentenstraße 22, 80538 München, 6. Stock 

Was erwartet Sie? 

• Techniken zur Stärkung Ihrer Kommunikationsfähigkeiten: Lernen Sie, wie Sie Ihre Botschaften  
präzise und verständlich übermitteln.

• Umgang mit schwierigen Gesprächen: Erfahren Sie, wie Sie auch in stressigen Situationen souverän 
und professionell bleiben.

• Vermeidung von Missverständnissen: Erhalten Sie wertvolle Tipps, um klare Verständigung  
sicherzustellen und Missverständnisse zu minimieren.

Dr. Felix Wendenburg, M.B.A., ein erfahrener Trainer der Bucerius Education, wird Ihnen wertvolle  
Werkzeuge und praktische Tipps für den Kanzleialltag an die Hand geben.

Nach dem Workshop freuen wir uns, den Abend mit spannenden Gesprächen, leckerem Fingerfood und 
erfrischenden Getränken gemeinsam mit Ihnen ausklingen zu lassen.

Bitte melden Sie sich bis zum 30. September 2024 per E-Mail unter hwicharz@goerg.de an.

Wir freuen uns auf Ihren Besuch bei GÖRG und darauf, gemeinsam unsere Kommunikationsfähigkeiten zu 
stärken!

Ihr Münchner GÖRG-Team 

Workshop für angehende sowie erfahrene Rechtsanwaltsfachangestellte  
und Assistenzkräfte (m/w/d) in Anwaltskanzleien

Kommunikation im Kanzleialltag –  
verständlich und zielgerichtet


